KTS EKOLOGIE s.r.o.

Hutni Osada 14, 664 84 Zastavka
. VYHLASUJE )
VYBEROVE RIZENI

pro obsazeni pracovniho mista

Asistent(-ka) spole¢nosti
(pracovisté Rosice — areal ADOSA)

Popis pracovni pozice:

e administrativni a organizaéni zaleZitosti spoleénosti,
komunikace s partnery spoleénosti,

interni a externi pisemna komunikace,

evidence korespondence a jinych pisemnosti,

zpracovani textl, tabulek a prezentaci,

zafizovani pracovnich cest a zpracovéani cestovnich piikazii,
e vyhotoveni a evidence zépist z jednani organd spoleénosti,
e organizace prijeti navstév a oficialnich hostti.

Pozadavky:

vzdélani minimalné stfedoskolské s maturitou,

znalost prostfedi odpadového hospodaistvi vyhodou,

zkuSenosti s programem EVI 8 vyhodou,

¢asova flexibilita,

zku$enosti z administrativy vyhodou,

dobra pocitatova gramotnost podminkou (nejméng Word, Excel, PowerPoint, facebook, prace s
internetem, dal$i znalosti vyhodou),

fidi¢sky prikaz sk. B,

¢ nekonfliktnost, komunikativnost, asertivita, pe¢livost, samostatnost, organizacni schopnosti,
e zékladni komunika¢ni znalost ciziho jazyka (AJ nebo NJ) vyhodou.

Nastup dle dohody, nejlépe od 1.5.2016.
Platové podminky pfi ndstupu cca 16.500 K&, s moZnosti dal§iho ristu.

ZAJEMCI SE MOHOU PRIHLASIT DO 15.4.2016

pisemné na adresu: Mésto TiSnov, ndm. Miru 111, 666 19 Tisnov,

obalku oznacte slovy: ,,Vybérové Fizeni — KTS Ekologie s.r.0.“

Podrobnéjsi informace: Bce. Kristina Ormston, DiS., tel. 549 439 715

- v pfihlaSce uved'te mimo jiné: jméno, pijment, titul, misto trvalého pobytu, datum, podpis a telefonni spojeni.

-k pfihldsce pfipojte strukturovany Zivotopis, ru¢né psany motivaéni dopis, kopii dokladu o nejvy38im
dosaZeném vzdélani, souhlas s naklidianim s poskytnutymi osobnimi vidaji pro cely tohoto vybérového
Fizeni, ve smyslu zakona ¢. 101/2000 Sb., o ochrang osobnich wdaji.

PrihlaSky zasilejte se viemi poZadovanymi nileZitostmi a p¥ilohami, bez nich neni Vase piihlaska uplna a

nemiiZe byt zahrnuta mezi pfihla§ky daldich uchazetii o nabizené pracovni misto.

VyhlaSovatel si vyhrazuje préavo zrusit toto vyb&rové fizeni kdykoliv v jeho priib&hu.




