OBEC ZAKRANY

Smérnice

O zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

ClL1
Pifedmét upravy a pisobnost
1.1.

Tato smérnice je vnitinim predpisem obce Zaktany jakozto vetfejného zadavatele, a upravuje postup a
rozhodovani pii zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu ve smyslu § 12 odst. 3 a § 18 odst. 5 zadkona
¢. 137/2006 Sb., o vetejnych zakazkach (dale jen “zakon”), tj. Vefejnych zakazek, jejichz predpokladana
hodnota nedosahne v piipadé vetejné zakazky na dodavky a vefejné zakazky na sluzby castky 2 000 000
K¢ bez DPH a v ptipadé vefejné zakazky na stavebni prace 6 000 000 K¢ bez DPH.

1.2

Smérnice se nepouzije v ptipadech, kdy je nutné pii zadani v ramci projektu uchazejiciho se o poskytnuti
finan¢ni pomoci v ramei jednotlivych Operacnich programi a Iniciativ Evropskych spoleCenstvi pouzit
postup stanoveny pravidly ptislusného Opera¢niho programu nebo Iniciativ Evropskych spolecenstvi.

Cl.2
Verejné zakazky malého rozsahu
2.1

Verejné zakazky malého rozsahu ve smyslu § 12 odst. 3 zakona neni obec v souladu s § 18 odst. 5
povinna zadavat postupem podle zakona, ale musi vZzdy dodrzovat zasady uvedené v § 6, tj. zasady
transparentnosti, rovného zachazeni a zdkazu diskriminace.

Pro zadavani vetejnych zakazek malého rozsahu tato smérnice stanovi nasledujici postup:
2.2
Verejné zakazky malého rozsahu do 700.000 K¢ bez DPH

2.2.1. Dodavatele pro vefejné zakazky malého rozsahu, jejichz predpokladana cena nepiesahne 700.000
K¢ bez DPH, vybira zastupitelstvo obce Zakiany. Je pfitom povinno dodrzet zasady stanovené v ¢lanku
2.1.



2.2.2 Pred zadanim vefejné zakdzky malého rozsahu do 700.000 K¢ bez DPH je povinno zastupitelstvo
obce provést zjednoduseny pisemny pruzkum trhu, zaméfeny na cenu, zaruky, termin plnéni a dalsi dle
vlastniho uvazeni. Zaslané nabidky od jednotlivych dodavatelt zalozi k jednoduché pisemné dokumentaci
o vefejné zakdzce malého rozsahu (napi. k objednavce, smlouvé apod.). Zastupitelstvo obce muze
prizkumem trhu povétit kohokoliv z ¢lent zastupitelstva.

2.2.3. U zadani vetejnych zakazek malého rozsahu, jejichz predpokladana cena neptesahne 130 000 K¢
bez DPH v¢etné, rozhoduje starosta obce. Pritom mize vychazet pouze z informaci trhu, mistni znalosti a
svych poznatkll a zkuSenosti.

2.3.
Verejné zakiazky malého rozsahu nad 700.000 Ké do 1 999 999KG¢, respektive do 5 999 999 K¢

2.3.1. O vetejnych zakdzkach malého rozsahu, jejichz ptedpokladana cena presahne 700.000 K¢ bez DPH
a nedosdhne 2 000 000 K¢ bez DPH v ptipadé zakazky na dodavky nebo sluzby nebo 6 000 000 K¢ bez
DPH v ptipad¢ zakazky na stavebni prace rozhoduje zastupitelstvo obce.

2.3.2. U téchto vetejnych zakdzek malého rozsahu je tfeba vyzvat nejméné 3 dodavatele k predlozeni
nabidky. Znéni vyzvy se zvefejni i na ufedni desce obce, tim se verejnd zakazka malého rozsahu stava
otevienou a vytvari se tak prostor k piedlozeni nabidky i pro jiné, nez oslovené dodavatele.

Ve vyzvé se uvede zejména:

identifikace zadavatele
vymezeni predmétu vetejné zakazky malého rozsahu

misto a doba plnéni

1

2

3

4. pozadovany obsah nabidky
5. dolozeni téchto dokladu:

5.

1. jiz pti predlozeni nabidky:

. prokazani opravnéni k podnikéni (napt. predlozeni zivnostenského listu nebo vypisu
z obchodniho rejstiiku ¢i jiné evidence, pokud vni ma byt dodavatel zapsan podle
zvlastnich pravnich ptedpisi); opravnéni k podnikani dolozit v kopii

5.2. vybranym uchazecem pted podpisem smlouvy:

. Prokéazani opravnéni k podnikani (napt. ptedloZeni zivnostenského listu), véetné predlozeni
vypisu z obchodniho rejstiiku ¢i jiné evidence (pokud v ni ma byt dodavatel zapsan podle
zvlastnich pravnich predpisti) ne star$i nez 90 dnli: opravnéni k podnikéni mtze dolozit ve
stejnopise nebo v ufedné ovérené kopii

. Cestné prohlaseni dodavatele o tom, ze spliuje nasledujici kritéria (u pravnické osoby
podepsané osobou opravnénou jednat jejim jménem):

- neni v likvidaci (jde-li o pravnickou osobu),

- v uplynulych 3 letech proti nému nebyl prohlasen konkurs nebo konkurs nebyl zrusen
pro nedostatek majetku,

nema v evidenci dani zachyceny danové nedoplatky,

nema nedopalek na pojistném a na penale na vefejné zdravotni pojisténi, nebo na
pojistném a na penale na socialni zabezpeCeni a prispévku na statni politiku



zaméstnanosti, s vyjimkou pfipadl, kdy bylo povoleno splaceni ve splatkdch a neni
v prodleni se splacenim splatek,

. Cestné prohlaSeni dodavatele o tom, ze nebyl pravomocné odsouzen pro trestny ¢in nebo
doslo k zahlazeni odsouzeného trestného Cinu, jehoz skutkova podstata souvisi s pfedmétem
podnikani, jde-li o fyzickou osobu; jde-li o pravnickou osobu, musi tuto podminku spliovat
a prohlaSeni ucinit statutarni organ nebo kazdy clen statutarniho organu, vedouci
organizacni slozky zahrani¢ni pravnické osoby nebo statutarnim organem povéefeny
zastupce

6. platebni podminky

7. zptsob a misto podavani nabidek

8. dalsi pozadavky a podminky

Vzor vyzvy je uveden v piiloze €. 1 této smérnice.
2.3.3. Text vyzvy a seznam ptimo obesilanych dodavatelli schvaluje zastupitelstvo obce.

O vybéru nejvhodnéjsi nabidky rozhodne s konecnou platnosti zastupitelstvo obce. Posléze bude
uchazeclim pisemné ozndmeno, zda byli vybrani k realizaci vefejné zakdzky malého rozsahu ¢i nikoliv a
nabidka byla vybrana. Nabidky, které neobsahuji vSechny nalezitosti dle vyzvy, zastupitelstvo obce
nehodnoti.

2.3.4. Starosta obce mtize v odivodnénych ptipadech, zejména pokud je nutné provést ,,zakazku* v kratké
dobé v pripadé havarie nebo ohroZeni zivota a zdravi obCantl, zadat zakazku ptimo jednomu dodavateli.
Dalsim ptipadem je, pokud jde o zakazku obdobného druhu, na jakou jiz bylo fizeni podle ptedchozich
odstavcl provedeno nebo osloveni dodavatelé neméli o ,,zakazku“ zajem nebo vzhledem k objemu
»zakazky* a malému mnozstvi vhodnych dodavatell nebylo hospodarné provést fizeni podle predchozich
odstavcl. Takové rozhodnuti musi byt f4dn€¢ odivodnéno a je tfeba dbat, aby byly dodrzeny zasady
transparentnosti, rovného zachazeni a zdkazu diskriminace.

CL3
Zavéreéna ustanoveni

3.1. Tato smérnice byla schvalena dne 10.12.2015 na zasedani zastupitelstva obce Zakiany
usnesenim ¢€.15

3.2. Soucasné se rusi ptivodni smérnice o zadavani vetejnych zakazek ze dne 17.12.20009.

3.3. Tato vnitini smérnice nabyva G¢innosti dnem schvaleni.

Mistostarosta obce Starosta obce



Ptiloha ¢. 1 Smérnice o zad4vani vefejnych zakdzek malého rozsahu

Text vyzvy na hlavickovém papiru obce:

Obec Zaktany vyzyva k podani nabidky na vefejnou zakazku malého rozsahuna ............

1. Zadavatel:

Obec Zaktany, Zakiany &p. 7, PSC 664 84, ICO 00282880

Zastoupena starostou obce

2. Vymezeni predmétu veiejné zakazky malého rozsahu:

3. Doba a misto plnéni verejné zakiazky malého rozsahu:

Zahéjeni dila:

Ukon¢eni dila:

Ukoncenim dila se rozumi ........
Misto plnéni:

4. Nabidka bude zpracovana v nasledujicim ¢lenéni:

L Zakladni udaje o uchazeci véetn€ dolozeni ptislusnych dokladi
1I. Vyse cenové nabidky véetné DPH
111 Doba plnéni zakazky, délka zaruky za jakost a zaru¢ni podminky nebo vzor smlouvy

s urcenim, ktera ustanoveni jsou zavazna a od kterych se 1ze odchylit
Iv. Reference o podobnych provadécich akcich
V. Atp....

5. Platebni podminky

Zadavatel neposkytuje zalohu. Cena za dilo bude uhrazena az po fadném piredani dila bez vad a
nedodélku.

6. Dalsi podminky plnéni vefejné zakazky malého rozsahu



Nedostate¢na informovanost, mylné chapani této vyzvy, chybné navrzena nabidkova cena apod.
neopraviiyje uchazece pozadovat dodatecnou tthradu nakladii nebo zvyseni ceny.

Zadavatel si vyhrazuje pravo na zménu, doplnéni nebo upfesnéni podminek vyzvy, pravo
odmitnout vSechny nabidky nebo vyzvu zruSit bez udani divodu. Zadavatel ma pravo ménit
rozsah dila.

Nabidku podéava uchaze¢ bezplatné.

V Fizeni této verejné zakazky malého rozsahu se nepostupuje podle zakona ¢.137-2006 Sb.,
o veirejnych zakazkach.

Blizsi informace o zakéazce poda......

7. Podani nabidek

Zijemci o vefejnou zakizku malého rozsahu doruci svoji nabidku na Obecni uiad
Zakiany, Zakiany &p. 7, PSC do ........... do.......... hod. v zalepené obalce, oznacené
»Vyzva-...“

V Zakfanech, dne ............

Starosta obce



