Oznameni o vyhlaSeni verejné vyzvy

Obec Zaktany vyhlasuje dle § 6 zakona ¢. 312/2002 Sb., o Giednicich izemnich samospravnich
celkli, ve znéni pozd¢jsich predpist, vefejnou vyzvu na funkci ufednika zatfazené¢ho do
obecniho tUfadu Zaktany: ucetni obce, administrativni pracovnik, s pracovnim pomérem na
dobu neurcitou. Piedpokladany nastup do pracovniho poméru ihned (co nejdiive). Rozsah
pracovniho tivazku je polovicni, délka pracovni doby ¢ini 20 hod tydné.

. Druh prace: Gcetni, mzdova ucetni, rozpoctar
Komplexni vedeni podvojného ucetnictvi
Zpracovani piiznani K DPH a kontrolni hlaseni
Zpracovani mési¢nich, étvrtletnich a roénich vykazt obce a jejich odeslani na KU
Zpracovani mezd
Vytvoreni a pfedani hlaSeni z mezd k odeslani
Ro¢ni vyuctovani dani
Vedeni rozpoctu obce a ptiprava rozpoctovych opatieni
Zpracovani zavérecného uctu obce
Zpracovani finan¢niho vypotadani a podkladi pro statni zavéreény tcet
Vedeni majetkové evidence

Misto vykonu prace: Obec Zakiany — Obecni urad Zakiany, ¢.p. 7, 664 84
Zastavka

I11.  Predpoklady pro vznik pracovniho poméru trednika:

Utednikem se miize stat fyzicka osoba, ktera splituje predpoklady podle § 4 zékona &. 312/2002
Sb., o ufednicich uzemnich samospravnich celkd, tj.:

je statnim ob&anem Ceské republiky;
dosahl véku 18 let;

je zpisobily k pravnim tkontim;

je bezuhonny;

ovlada jednaci jazyk (CeStinu).

IVV.  DalSi podminky pro vznik pracovniho poméru urednika:

e praxe v oboru min. 10 let;

e dobra znalost podvojného ucetnictvi, tiCetnictvi obci;

e pozadujeme minimalng SS ekonomického zaméieni doplnéné o osvédéeni
0 zvlastni odborné zpusobilosti podle vyhlasky MV CR 345/2000 Sb. pro
finan¢ni hospodareni a rozpoctova pravidla tzemnich samosprav

e Dalsi pozadavky:
v' komunikativnost, samostatnost, kreativita, schopnost logického
uvazovani;
v" vysoké pracovni nasazeni, ¢asova flexibilita;
v" schopnost jednani s lidmi;
v’ vyborny slovni i pisemny projev;
v’ perfektni znalost prace na PC, zejména MS Office, Internet;
v’ praxe v oblasti vetejné spravy vitana;



v’ organiza¢ni schopnosti,

v" vSeobecny piehled o ustanovenich zakonti: zdkon o obcich, zdkon o
ucetnictvi, zakon o rozpoctovych pravidlech izemnich samospravnich celkii,
spravni fad.

V. Prihlaska zdjemce o zaméstnani musi obsahovat:
e jméno, piijmeni, titul zdjemce;
e datum a misto narozeni zajemce;
e statni ptisluSnost zajemce;
e misto trvalého pobytu zajemce;
e (islo ob¢anského pritkazu;
e souhlas s vyuzitim osobnich tidaji vyhradné pro ucely tohoto vybérového
fizeni;
e datum a podpis zajemce.

V1. Pozadované doklady
K piihlasce do vefejné vyzvy zajemce piipoji tyto doklady:
e Zivotopis, ve kterém uvede tdaje o dosavadnich zaméstnanich a
odbornych znalostech a dovednostech, telefonicky kontakt;
e vypis z evidence Rejstiiku trestl ne star§i nez 3 mésice;
e ovéfend kopie dokladu o nejvysSim dosazeném vzdélani.

VIl. Platové zarazeni
Druh prace, na ktery je vetejnd vyzva vyhlaSena, je zafazena v souladu se zdkonem cislo
262/2006

Sb. a nafizenim vlady ¢islo 564/2006 Sb., v platném znéni do osmé az devaté platové tiidy.

VIIl.  Podani prihlasek
Prihlasky se podavaji pisemné postou nebo osobné na podatelné Obecniho Gifadu Zaktany, na
adrese: Obecni ufad Zakiany ¢.p.7 664 84 Zastavka, v zalepené obalce s oznacenim
»Neotvirat — vefejna vyzva, i€etni obce, administrativni pracovnik®.

Termin pfedloZeni ptfihlasek se vS§emi poZzadovanymi doklady a naleZitostmi je do 6.kvétna
2020 do 12:00 hod.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit vybérové fizeni kdykoliv v jeho pribéhu nebo
nevybrat Zadného uchazece. Piedlozené doklady se po ukonceni vefejné vyzvy a vybéru
nevraci.

V Zakianech

Milan Veverka

Starosta obce Zaktany
Vyvéseno: 22.4.2020

Sejmuto:



